
Oppskrift for registrering av disponert ferie og søknad om overføring av ferie 

 

1. Se din feriebalanse: 

Hvis du går inn på din mappe i PAGA, så kan du klikke på «Ferie» fanen i personbildet. Da får du se 

det antall feriedager du har opptjent, og hva du eventuelt har lagt inn av disponert ferie. 

 

 

2. Registrere allerede disponert ferie: 

Dersom du ønsker å legge inn ferie du har tatt ut i år, klikker du på «Oppgaver» helt øverst til 

venstre, og velger skjemaet «Ferie». 

 

 

Der får du opp det samme ferieregnskapet, men med mulighet til å trykke «Legg til» og registrere 

disponert ferie.  

 



Her kan du velge hele uker, eller fra dato og til dato. Her kan du også velge type, om dette gjelder 

vanlig avviklet ferie (lovbestemt 5 uker/25 feriedager med full opptjening), eller om det gjelder 

seniordager (5 feriedager fra fylte 60, og ytterligere 10 feriedager fra fylte 62). 

Du skal også krysse av dersom du har endret stillingsprosent i perioden. Lønnskontoret vil justere 

deretter hvis dette er tilfelle.  

 

3. Søknad om overføring av ferie til neste år: 

Dersom du ønsker å overføre ferie til neste år (inntil 14 feriedager for UiB), fører du inn ønsket antall 

her: 

 

 

4. Søknad om forskuddsferie 

Dersom du ønsker å overføre feriedager fra neste år til i år (inntil 12 feriedager), fører du inn ønsket 

antall her: 

 

 

5. Ved for lite opptjening 

Dersom du ikke har full ferieopptjening, men likevel tar ut mer ferie enn du har tilgjengelig, vil dette 

trekkes på lønn. Du fyller evt ut disse dagene her: 

 

 

Det er anledning til å skrive inn merknader dersom dette er ønskelig. 

Når du trykker «Send» vil skjemaet gå til fakultetsdirektøren for godkjenning, og derfra videre til 

Lønnskontoret, som går inn og gjør eventuelle korrigeringer. 


